Feuilles de style
Qu’est-ce qu’une feuille de style ?

La feuille de style — aussi appelée modele de document — permet de faire correspondre un
nom de style a chaque ¢lément de présentation (titre, sous-titre, citation...). A chaque fois que
vous appliquerez ce style, Word reprendra toute la mise en forme associée (caracteres,
paragraphes, tabulations...). La feuille de style est donc une aide a la structuration de
I’ouvrage qui permet d’identifier les différents éléments syntaxiques le composant. C’est un
outil suffisamment générique pour €tre utilisé quel que soit le domaine de recherche.

Le recours aux feuilles de style présente de nombreux intéréts :

- il permet d’accéder a une présentation homogene quels que soient la longueur, la
complexité du document et le nombre de fichiers qui le composent,

- il facilite la perception de la structure de I'ouvrage,

- il facilite la navigation dans le document,

- il facilite la mise en page, et améliore la lisibilité de I'ouvrage,

- il permet de traiter plus facilement 'ouvrage, et donc d’assurer une publication
plus rapide.

Le fichier joint « modeleGIRAFE.doc » comprend six feuilles de style indiquées ci-apres :

1. texte courant (GIRAFE) (@ appliquer a 'ensemble du texte)
2. Titre1 (GIRAFE) (a appliquer aux titres de niveau 1)
3. Titre2 (GIRAFE) (a appliquer aux titres niveau 2)
4. Titre3 (GIRAFE) (a appliquer aux titres niveau 3)
5. Titre4 (GIRAFE) (a appliquer aux titres niveau 4)
6. Citation (GIRAFE) (a appliquer aux citations longues et isolées)

Utilisation des feuilles de styles

Installation de « modeleGIRAFE.doc »
Copier et coller le fichier « modeleGIRAFE.doc » sur le bureau.
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2 — Ouvrir le fichier « modeleGIRAFE.doc »
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3 — Coller le texte dans le fichier « modéleGIRAFE.doc »
Wn Format  Police  Outils Tablemf Aide 1 aBE®e S g@- lun. 08:41 Q

) 6.6 [7] FeuilleStyle.doc [Mode Compatibilité] !“E
[ \ modeIeGIRAFE.doc [Mode Compahbulltg]

‘Acaramond

: AaBbCcDAE Aamowdz AaBb O o
(GlI]s ]|**IAZ|A2 [AH‘H A L Nomal | Twel | T (i3] @
7 P TR P S N T S!vteactueldutextcsélemnnt
- - - - 6. citation (GIRAFE) 11‘

e Nouveau style... a* Sélectionner tout

Choisissez le style a appliquer :

Effacer le format

Quelques traits de la culture pop 1. texte courant (GIRAFE)
graffitis lors de la crise de 2001 2. Titre1 (GIRAFE)

3. Titre2 (GIRAFE)

4. Titre 3 (GIRAFE)

Lste: Recommandé 4

| Afficher les guides de style
|| Afficher les guides de mise en forme directe

Ce travail se propose d’analyser la fonction des graffitis dans I
préservation de la i laire en A tine. Sous le concept de «

nous comprenons toutes les représentations historiques et sociales qui

officiels, qui se construisent sans plan ni idéologie élaborée, qui ne édent pas fc

une organisation, qui n’ont pas la prétention d’étre des récits globaux sur ou a propos de la

nation mais qui llent le ir d’un ble. En effet, la pratique qui
consiste a écrire ou dessiner un message sur un mur dans la voie publique existe depuis
longtemps et un peu partout dans le monde. Lorsque 1’on regarde de plus prés le phénoméne
des graffitis on constate qu’ils sont souvent associés a des formes marginales de la culture. On
leur reproche I'utilisation des espaces publics (lieux d’aisances, murs, portes, monuments,

E Em D Mode Page



4 — Enregistrer votre nouveau fichier sous (titre d’ouvrage)
W‘Wn Format Police Outils Tablew 9 Aide

® 00

1

B G&e OW TG

Nouveau document

Nouveau a partir d'un modéle...
Ouvrir...

Ouvrir une URL...

Ouvrir récent

Fermer

Enregistrer
Enregistrer sous...
Enregistrer en tant que page Web...
Convertir le document

Partager >

Apercu de la page Web

Restreindre les autorisations >

Réduire la taille du fichier...

Mise en page...
Imprimer...

Propriétés...

[7] FeuilleStyle.doc [Mode Compatibilité]

Styles.

modeleGlRAFE.doc [Mode Compatibilité]

(Q~r Rechercher dans le docur

AaBbCDAE  AaBbCcDAE AaBbC )

| ah.
Styles

#®P

Normal || Tiel ||  Titre?2
- | 10 2. | Style actuel du texte
- 6. citation {GIRAFE) T ‘
e Nouveau style...  § x Sélectionner tout
Choisissez le style & appliquer :

‘ Effacer le format ‘
Quelques traits de la culture populaire argentine dans l 1. texte courant (GIRAFE) 1[‘
graffitis lors de la crise de 2001 | 2 Tite1 (GIRAFE) al
| 3. Titre2 (GIRAFE) 1r|
Un [ 4.Tie 3 (GIRAFE) Tl

Liste :  Recommandé o

préservation de la mémoire populai A Sous le concept de « | Afficher les guides de mise en forme directe
nous toutes les hi; et sociales qui
officiels, qui se construisent sans plan ni idéologie ¢laborée, qui ne p pas fc

une organisation, qui n’ont pas la prétention d’étre des récits globaux sur ou a propos de la
nation mais qui
a écrire ou d

Ce travail se propose d’analyser la fonction des graffitis dans 1

| Afficher les guides de style

le ir d'un évé

& Word Fichi \f n Format Police Outils Tabl%i Aide

sur un mur dans la voie publique existe depuis

B G OW T E lun. 0842 Q

ble. En effet, la qui

e

®00

[7] FeuilleStyle.doc [Mode Compatibilité]

J A Accueil [ Disposition I Eléments de do¢

B modeleGIRAFE.doc [Mode Compatibilité]

‘l
Q> | Rechercher dans le document

—_— Enregistrer sous : !TITRE ARTICLE}doc \ @ l alnsfacy
AGaramond |10 |+||As|A-|| A2~ |4 000 “@
G L5 we & A At (Y (s> ) (e [ = TED) (@0 Bureau @ o ﬂ-lel 8° e
FAVORIS + AdMinistraTion » Sy cacuielidiex e Sectonnel a3
6. citation (GIRAFE)
(] Dropbox Bﬁ :i[soc:atlon girafe :
ente T 1 5
Nouveau style... Sélectionner tout
I Bureau « Capture d'...4 08.35.48 @ =3
[ Documents « Capture d'...2 08.38.57 Choisissez le style & appliquer :
« Capture d’...2 08.39.14 Effacer le format ‘
APPAREILS « Capture d'...4 08.40.09
1 magneti « Capture d'...2 08.40.32 1. texte courant (GIRAFE) ﬂ
« Capture d'...a 08.40.50 2. Titre1 (GIRAFE) 11‘
« Capture d’...2 08.41.24
« Capture d'...a 08.41.54 3. Titre2 (GIRAFE) 11‘
| Circulaire 4.doc
% Circulaire n'4 4. Titre 3 (GIRAFE) |
Format :[ Document Word 97-2004 (.doc) 4§ Uste: |Recommandé s
Description Afficher les guides de style
Format de document compatible avec les versions Word 98 a Word 2004 pour Mac et Afficher les guides de mise en forme directe
2003 pour Windows.
Plus d'informations sur les formats de fichier

[ Options... ] [ Rapport de T ] A -
Om I ion | Nouveau dossier |

des graffitis on constate qu’ils sont souvent associés & des formes marginales de la culture. On

leur reproche I'utilisation des espaces publics (lieux d’aisances, murs, portes, monuments,

Nombre de mots : 3173 de3173

5 — Affichage des styles utilisateur
Afin de n’afficher que les styles présents dans le mod¢le, aller dans :
Format -> Style -> Afficher -> Styles utilisateur -> Appliquer



Application des feuilles de style

Sélectionner le paragraphe, la ligne ou le passage auquel appliquer la feuille de style.
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Sélectionner le style désiré dans le menu. Cliquer ensuite sur le style voulu.
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Attention ! Veillez a bien utiliser les feuilles de style suivies de la mention (GIRAFE) entre
parantheses et citées ci-dessus. En effet, quelques feuilles de style autres que celees des
GIRAFE subsistent dans le menu.

En premier lieu, nous vous recommandons de sélectionner 1’ensemble du texte et d’y
appliquer le style «texte courant (GIRAFE)». Appliquer ensuite les autres styles aux
différents éléments du document.

Vous disposez de neuf feuilles de styles au total, s’pploquant respectivement aux différents
niveaux de titre (titre de 1’ouvrage, titres des parties, des chapitres et des sous-chapitres) ainsi
qu’aux citations longues et isolées.



